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1. Цели и задачи освоения практики

Целью преддипломной практики является:

углубление первоначального профессионального опыта, развитие общих и профессиональных компетенций, подготовка студента к решению задач, связанных с процессами и стадиями жизненного цикла информационных систем, технологиями проектирования, методами разработки, эксплуатации и сопровождения профессионально ориентированных информационных систем, к выполнению выпускной квалификационной работы.

Основными задачами преддипломной практики являются:

освоение на практике методов исследования объекта информатизации; изучение документации образовательного учреждения (ОУ), связанной с

разработкой профессионально-ориентированных информационных систем, получение знаний по оформлению технических и рабочих проектов автоматизированных информационных систем в сфере образования;

обслуживание и ремонт ПК; диагностика ПК;

разработка и сопровождение программного обеспечения по отраслевой направленности;

формирование навыка системного подхода при проектировании автоматизированных информационных систем в области образования;

анализ характеристик информационных процессов и формирование исходных данных для их проектирования;

изучение методики проектирования автоматизированных информационных систем;

использование методов функционального моделирования при создании модели информационной системы ОУ;

выявление объектов, требующих автоматизации, формирования требований к информационной системе;

поиск путей решения выявленных проблем предприятия, анализ имеющихся систем, отвечающих сформулированным требованиям;

всесторонний анализ собранной информации с целью дальнейшего выбора оптимальных и обоснованных проектных решений;

освоение теоретического материала, необходимого для выполнения и защиты выпускной квалификационной работы;

выполнение цикла проектирования и получение проектных решений, пригодных для непосредственной реализации при дальнейшем выполнении выпускной квалификационной работы;

проектирование концептуальной модели информационной системы.
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2. Место практики в структуре ППССЗ СПО

а). Программа преддипломной практики является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 09.02.05 «Прикладная информатика (по отраслям)» в части освоения видов профессиональной деятельности специальности и соответствующих профессиональных компетенций.

б). Производственная (преддипломная) практика студентов является завершающим этапом и проводится после освоения ППССЗ СПО и сдачи студентами всех видов промежуточной аттестации, предусмотренных ФГОС. в). Преддипломная практика реализуется в рамках профессиональных модулей:

ПМ. 01 – «Обработка отраслевой информации» 
ПМ. 02 – «Разработка, внедрение и адаптация программного обеспечения

отраслевой направленности» 
ПМ. 03 - «Сопровождение и продвижение программного обеспечения

отраслевой направленности» 
ПМ. 04 - «Обеспечение проектной деятельности»

3. Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения практики

Общие компетенции
	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	
	

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы  и  способы  выполнения  профессиональных  задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для   эффективного   выполнения   профессиональных   задач, профессионального и личностного развития

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 6
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7
	Брать  на себя ответственность за  работу  членов  команды (подчиненных), за результат выполнения заданий

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи  профессионального  и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9
	Ориентироваться  в  условиях  частой  смены  технологий  в профессиональной деятельности

	ОК 10
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)


Основные виды профессиональной деятельности и профессиональные компетенции
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Код
	Наименование видов профессиональной деятельности и

профессиональных компетенций

	
	

	ВПД 1
	Обработка отраслевой информации

	ПК 1.1
	Обрабатывать статический информационный контент

	ПК 1.2
	Обрабатывать динамический информационный контент

	ПК 1.3
	Осуществлять подготовку оборудования к работе

	ПК 1.4
	Настраивать и работать с отраслевым оборудованием обработки

информационного контента

	ПК 1.5
	Контролировать работу компьютерных, периферийных устройств

и телекоммуникационных систем, обеспечивать их правильную

эксплуатацию

	ВПД 2
	Разработка, внедрение и адаптация программного обеспечения

отраслевой направленности

	ПК 2.1
	Осуществлять  сбор  и  анализ  информации  для  определения

потребностей клиента

	ПК 2.2
	Разрабатывать  и  публиковать  программное  обеспечение  и

информационные   ресурсы   отраслевой   направленности   со

статическим  и  динамическим  контентом  на  основе  готовых

спецификаций и стандартов

	ПК 2.3
	Проводить отладку и тестирование программного обеспечения

	
	отраслевой направленности

	ПК 2.4
	Проводить адаптацию отраслевого программного обеспечения

	ПК 2.5
	Разрабатывать и вести проектную и техническую документацию

	ПК 2.6
	Участвовать в измерении и контроле качества продуктов


По итогам прохождения практики обучающийся должен:

ПМ. 01 - «Обработка отраслевой информации» знать:

· основы информационных технологий; технологии работы со статическим информационным контентом;

· стандарты форматов представления статического информационного контента;

· стандарты форматов представления графических данных; компьютерную терминологию; стандарты для оформления технической документации;

· последовательность и правила допечатной подготовки; правила подготовки и оформления презентаций;

· программное обеспечение обработки информационного контента;
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· основы эргономики; математические методы обработки информации;

· информационные технологии работы с динамическим контентом; стандарты форматов представления динамических данных;

· терминологию в области динамического информационного контента; программное обеспечение обработки информационного контента принципы линейного и нелинейного монтажа динамического контента; правила построения динамического информационного контента; программное обеспечение обработки информационного контента;

· правила подготовки динамического информационного контента к монтажу; технические средства сбора, обработки, хранения и демонстрации

· статического и динамического контента; принципы работы специализированного оборудования;

· режимы работы компьютерных и периферийных устройств; принципы построения компьютерного и периферийного оборудования; правила технического обслуживания оборудования; регламент технического обслуживания оборудования; виды и типы тестовых проверок;

· диапазоны допустимых эксплуатационных характеристик оборудования; принципы коммутации аппаратных комплексов отраслевой направленности;

· эксплуатационные характеристики оборудования отраслевой направленности;

· принципы работы системного программного обеспечения.

уметь:

· осуществлять процесс допечатной подготовки информационного контента; инсталлировать и работать со специализированным прикладным

· программным обеспечением; работать в графическом редакторе;

· обрабатывать растровые и векторные изображения; работать с пакетами прикладных программ верстки текстов; осуществлять подготовку оригинал-макетов;

· работать с пакетами прикладных программ обработки отраслевой информации;

· работать с программами подготовки презентаций; инсталлировать и работать с прикладным программным обеспечением

· обработки динамического информационного контента; работать с прикладным программным обеспечением обработки

· экономической информации; конвертировать аналоговые форматы динамического информационного содержания в цифровые;

· записывать динамическое информационное содержание в заданном формате;

· инсталлировать и работать со специализированным прикладным программным обеспечением монтажа динамического информационного контента;

· осуществлять выбор средств монтажа динамического контента; осуществлять событийно-ориентированный монтаж динамического

· контента; работать со специализированным оборудованием обработки статического и

· динамического информационного контента; выбирать оборудования для решения поставленной задачи;

· устанавливать и конфигурировать прикладное программное обеспечение; диагностировать неисправности оборудования с помощью технических и программных средств; осуществлять мониторинг рабочих параметров оборудования;

· устранять мелкие неисправности в работе оборудования; осуществлять техническое обслуживание оборудования на уровне

· пользователя; осуществлять подготовку отчета об ошибках;

· коммутировать аппаратные комплексы отраслевой направленности; осуществлять пусконаладочные работы отраслевого оборудования; осуществлять испытание отраслевого оборудования;

· устанавливать и конфигурировать системное программное обеспечение;

иметь практический опыт:

· обработки статического информационного контента; обработки динамического информационного контента; монтажа динамического информационного контента;

· работы с отраслевым оборудованием обработки информационного контента;

· осуществления контроля работы компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем, обеспечение их правильной эксплуатации;

· подготовки оборудования к работе;

ПМ. 02 - «Разработка, внедрение и адаптация программного обеспечения отраслевой направленности»

знать:

· отраслевую специализированную терминологию; технологии сбора информации; методики анализа бизнес-процессов;

· нотации представления структурно-функциональных схем; стандарты оформления результатов анализа;

· специализированное программное обеспечение проектирования и разработки информационного контента;

· технологические стандарты проектирования и разработки информационного контента;

· принципы построения информационных ресурсов; основы программирования информационного контента на языках высокого

· уровня; стандарты и рекомендации на пользовательские интерфейсы;

· компьютерные технологии представления и управления данными; основы сетевых технологий; языки сценариев;

· основы информационной безопасности; задачи тестирования и отладки программного обеспечения;

· методы отладки программного обеспечения; методы тестирования программного обеспечения;

· алгоритмизацию и программирование на встроенных алгоритмических языках;

· архитектуру программного обеспечения отраслевой направленности; принципы создания информационных ресурсов с помощью систем

· управления контентом; архитектуру и принципы работы сист ем управления контентом;

· основы документооборота; стандарты составления и оформления технической документации;

· характеристики качества программного продукта; методы и средства проведения измерений; основы метрологии и стандартизации.

уметь:

· проводить анкетирование и интервьюирование; строить структурно-функциональные схемы;

· анализировать бизнес-информацию с использованием различных методик; формулировать потребности клиента в виде четких логических

· конструкций; участвовать в разработке технического задания;

· идентифицировать, анализировать и структурировать объекты информационного контента;

· разрабатывать информационный контент с помощью языков разметки; разрабатывать программное обеспечение с помощью языков

· программирования информационного контента; разрабатывать сценарии;

· размещать информационный контент в глобальных и локальных сетях; использовать инструментальные среды поддержки разработки, системы

· управления контентом; создавать анимации в специализированных программных средах;

· работать с мультимедийными инструментальными средствами; осуществлять выбор метода отладки программного обеспечения; формировать отчеты об ошибках;

· составлять наборы тестовых заданий; адаптировать и конфигурировать программное обеспечение для решения поставленных задач;

· осуществлять адаптивное сопровождение программного продукта или информационного ресурса;

· использовать системы управления контентом для решения поставленных задач;

· программировать на встроенных алгоритмических я зыках; составлять техническое задание; составлять техническую документацию;

· тестировать техническую документацию; выбирать характеристики качества оценки программного продукта;

· применять стандарты и нормативную документацию по измерению и контролю качества; оформлять отчет проверки качества.

иметь практический опыт:

· сбора и анализа информации для определения потребностей клиента; разработки и публикации программного обеспечения отраслевой

· направленности со статическим и динамическим контентом на основе готовых спецификаций и стандартов;

· отладки и тестирования программного обеспечения отраслевой направленности;

· адаптации программного обеспечения отраслевой направленности; разработки и ведения проектной и технической документации; измерения и контроля характеристик программного продукта.

ПМ. 03 - «Сопровождение и продвижение программного обеспечения отраслевой направленности»

знать:

· особенности функционирования и ограничения программного обеспечения отраслевой направленности; причины возникновения проблем совместимости программного

· обеспечения; инструменты разрешения проблем совместимости программного

· обеспечения; методы устранения проблем совместимости программного обеспечения;

· основные положения систем CRM;

· ключевые показатели управления обслуживанием; принципы построения систем мотивации сотрудников; бизнес-процессы управления обслуживанием; основы менеджмента; основы маркетинга;

· принципы визуального представления информации;

· технологии продвижения информационных ресурсов; жизненный цикл программного обеспечения;

· назначение, характеристик и возможности программного обеспечения отраслевой направленности;

· критерии эффективности использования программных продуктов; виды обслуживания программных продуктов.

уметь:

· определять приложения, вызывающие проблемы совместимости; определять совместимость программного обеспечения;

· выбирать методы для выявления и устранения проблем совместимости; управлять версионностью программного обеспечения; проводить интервьюирование и анкетирование;

· определять удовлетворенность клиентов качеством услуг; работать в системах CRM;

· осуществлять подготовку презентации программного продукта; проводить презентацию программного продукта;

· осуществлять продвижение информационного ресурса в сети Интернет; выбирать технологии продвижения информационного ресурса в

· зависимости от поставленной задачи; инсталлировать программное обеспечение отраслевой направленности;

· осуществлять мониторинг текущих характеристик программного обеспечения;

· проводить обновление версий программных продуктов; вырабатывать рекомендации по эффективному использованию

· программных продуктов; консультировать пользователей в пределах своей компетенции.

иметь практический опыт:

· выявления и разрешения проблем совместимости профессионально-ориентированного программного обеспечения;

· работы с системами управления взаимоотношений с клиентом; продвижения и презентации программной продукции;

· обслуживания, тестовых проверок, настройки программного обеспечения отраслевой направленности.

ПМ. 04 - «Обеспечение проектной деятельности» знать:

· факторы, формирующие и сохраняющие потребительские свойства товаров различных товарных групп;

· классификацию и ассортимент различных товарных групп непродовольственных товаров;

· назначение, классификацию торгового инвентаря; назначение и классификацию систем защиты товаров, порядок их

· использования;

· показатели качества, дефекты, градации качества, упаковку, маркировку и хранение непродовольственных товаров;

· назначение, классификацию мебели для торговых организаций и требования, предъявляемые к ней;

· устройство и правила эксплуатации весоизмерительного оборудования; закон о защите прав потребителей; правила охраны труда;

· классификацию групп, подгрупп и видов продовольственных товаров; особенности пищевой ценности пищевых продуктов; ассортимент и товароведные характеристики основных групп

· продовольственных товаров; показатели качества различных групп продовольственных товаров;

· классификацию, назначение отдельных видов торгового оборудования; технические требования, предъявляемые к торговому оборудованию; устройство и принципы работы оборудования; типовые правила эксплуатации оборудования;

· нормативно-технологическую документацию по техническому обслуживанию оборудования;

· Закон о защите прав потребителей; правила охраны труда;

· особенности маркировки, упаковки и хранения отдельных групп продовольственных товаров.

· документы, регламентирующие применение ККТ; признаки платежеспособности государственных денежных знаков, порядок

· получения, хранения и выдачи денежных средств, отличительные признаки платежных средств безналичного расчета;

· правила расчетов и обслуживания покупателей; типовые правила обслуживания покупателей;

· правила оформления документов по кассовым операциям; классификацию устройства ККТ; основные режимы ККТ;

· особенности технического обслуживания ККТ.

уметь:

· выполнять профессиональные функции продавца продовольственных товаров;

· выполнять профессиональные функции продавца непродовольственных товаров;

· выполнять профессиональные функции контролёра-кассира; быстро, правильно и последовательно осуществлять расчёты с

· покупателями; расшифровывать маркировку товаров;

· выполнять работы на основе технической документации, применяемой на производстве, с выходом на нормы квалификационных рабочих соответствующего разряда;

· эксплуатировать оборудование с соблюдением правил безопасности.

иметь практический опыт:

· обеспечения содержания проектных операций; определения сроков и стоимости проектных операций; определения качества проектных операций; определения ресурсов проектных операций; определение рисков проектных операций;

4. Структура и содержание преддипломной практики

4.1. Объем преддипломной практики– 4 недели

4.2. Тематическое содержание практики

Инструктаж по прохождению практики, по технике безопасности

Задачи и краткое содержание практики по профилю специальности. Инструктаж по общим вопросам, охране труда и техники безопасности, по режиму работы предприятия. Изучение структуры предприятия и взаимосвязи подразделений. Основная деятельность предприятия.

Ознакомление с конструкторско-технологическим обеспечением производства СВТ и аппаратно-программных систем.

Знакомство с профильной организацией

Структура профильной организации, строение каждого отдела и его функции. Информационно-вычислительные центры, отделы проектирования и разработки программного обеспечения, технической поддержки, телекоммуникаций и баз данных, сетевого обеспечения, информационной безопасности, планово-экономический отдел.

Изучение работы ведущих отделов

Функции, задачи, структура отдела и его взаимосвязь с другими подразделениями предприятия. Права и обязанности работника отдела. Применяемые средства и используемые методы проектирования и разработки программного обеспечения. Технические условия и стандарты на разработку программного обеспечения. Приемы администрирования баз данных.

Работа с документацией. Изучение ГОСТов и стандартов (в том числе международных), используемых при разработке информационных систем, а также документации предприятия, непосредственно связанной с объектом информатизации. Анализ характеристик объекта информатизации и формирование исходные данных для проектирования.

Работа техника-программиста

Перед выполнением обязанностей техника-программиста в период преддипломной практики студенту необходимо сдать минимум по охране труда.

В период преддипломной практики студенты наряду со сбором материалов по дипломному проектированию должны по возможности участвовать в решении текущих производственных задач. Они могут занимать рабочие места инженерно-технических работников среднего звена в качестве дублеров. Выполнение работ в рамках обработки отраслевой информации,

разработки, внедрения и адаптации программного обеспечения отраслевой направленности, сопровождения и продвижения программного обеспечения, проектной деятельности в информационной среде.

5. Место проведения преддипломной практики

Основными базами практик являются предприятия любой организационно-правовой формы (коммерческие, некоммерческие, государственные, муниципальные), органы государственного и муниципального управления, специфика работы которых так или иначе связана с компьютерными информационными технологиями.

База практики должна отвечать уровню оснащенности современной вычислительной техникой и оборудованием, требованиям культуры производства, отражать перспективные направления в развитии программного обеспечения вычислительной техники и автоматизированных систем, иметь квалифицированный персонал.

6. Формы отчета о прохождении практики

Формой отчетности студента по практике является письменный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональных компетенций, освоении профессиональных модулей.

Отчёт о прохождении практики должен включать описание проделанной работы. В качестве приложения к отчёту должны быть представлены разработанные проектные решения, системы социально-экономических показателей, результаты оценки эффективности разработанных проектов и т.д.

Отчетные документы по практике представляются для контроля не позднее пяти дней после окончания практики (включая выходные и праздничные дни) руководителю практики и после защиты сдаются в учебный отдел колледжа. Все документы должны быть напечатаны и представлены в отдельной папке с титульным листом.

Текст отчета должен включать следующие основные структурные элементы:

1. Титульный лист.

2. Задание на прохождение практики.

3. Введение, в котором указываются:

цель, задачи, место, дата начала и продолжительность практики;

перечень основных работ и заданий, выполненных в процессе практики.

4. Основная часть, содержащая:

математическую (статистическую) обработку результатов; оценку точности и достоверности данных; анализ полученных результатов;

обоснование необходимости проведения дополнительных исследований.

5. Заключение, включающее:

описание навыков и умений, приобретенных в процессе практики; индивидуальные выводы о практической значимости проведенного

исследования для написания дипломной работы.

6. Список использованных источников.

7. Приложения, которые могут включать:

иллюстрации в виде фотографий, графиков, рисунков, схем, таблиц; промежуточные расчеты.

Отчет о прохождении практики оформляется в соответствии с установленными требованиями (См. Приложение к рабочей программе). В

отчете по практике должны быть отражены все виды работ, выполненные в соответствии с программой практики.

Работа над отчетом по практике должна позволить руководителю оценить уровень развития общих и профессиональных компетенций выпускника.

7. Учебно-методическое и информационное обеспечение практики

7.1. Учебно-методическое обеспечение практики

Перед началом практики студент обязан совместно с руководителем разработать конкретные задания практики и календарный план их прохождения.

В первый день практики в организации (на предприятии) студенту необходимо:

познакомиться с коллективом, в котором организовано прохождение практики;

изучить правила внутреннего распорядка организации; изучить технику безопасности и расписаться в соответствующих

документах.

· дневник практики необходимо ежедневно записывать краткие сведения о проделанной работе (См. Приложение к рабочей программе).

Во время практики необходимо четко выполнять рекомендации и указания руководителя практики.

· процессе прохождения практики студент выполняет задания, соблюдая календарный график.

После окончания практики студент сдаёт письменный отчёт своему руководителю.

Источником сбора, изучения, обобщения и анализа информации о предприятии являются:

нормативно-правовые документы: устав и другие документы, регламентирующие деятельность предприятия;

нормативно-правовые документы по основным направлениям деятельности предприятия, в том числе законы и другие подзаконные акты;

положения о подразделениях, руководящие документы, методики, стандарты, должностные инструкции, процедуры;

схемы организационных структур, оперативные документы, регламентирующие деятельность подразделения (непосредственного места прохождения практики);

информация о продукте и технологиях организации (предприятия);

личные наблюдения, беседы, опросы и т.п.

7.2. Информационное обеспечение практики

Основные источники:

1. Бабич, А. В. Эффективная обработка информации (Mind mapping) [Электронный ресурс] / А. В. Бабич. — Электрон. текстовые данные. — М. : Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), 2016. — 280 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/52222.html 

2. Баврин, И. И. Математическая обработка информации [Электронный ресурс] : учебник для студентов всех профилей направления «Педагогическое образование» / И. И. Баврин. — Электрон. текстовые данные. — М. : Прометей, 2016. — 262 c. — 978-5-9908018-9-9. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/58146.html 

3. Горев, А. И. Обработка и защита информации в компьютерных системах [Электронный ресурс] : учебно-практическое пособие / А. И. Горев, А. А. Симаков. — Электрон. текстовые данные. — Омск : Омская академия МВД России, 2016. — 88 c. — 978-5-88651-642-5. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/72856.html 

4. Соловьев, Н. А. Цифровая обработка информации в задачах и примерах [Электронный ресурс] : учебное пособие / Н. А. Соловьев, Н. А. Тишина, Л. А. Юркевская. — Электрон. текстовые данные. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2016. — 123 c. — 978-5-7410-1614-5. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/78923.html 
Дополнительные источники: 

1. Корзун, Н. Л. Сбор, обработка и анализ научно-технической информации [Электронный ресурс] : учебное пособие для практических занятий магистрантов специальности 270800 «Строительство», магистерской программы «Прогнозирование характеристик систем жизнеобеспечения» (ТВм) / Н. Л. Корзун. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : Вузовское образование, 2014. — 55 c. — 2227-8397. — Режим доступа: 
2" 
http://www.iprbookshop.ru/20412.html 

2
. Куляс, О. Л. Обработка информации средствами MATLAB. Часть 1 [Электронный ресурс] : лабораторный практикум по дисциплине «Технологии обработки информации» / О. Л. Куляс, К. А. Никитин. — Электрон. текстовые данные. — Самара : Поволжский государственный университет телекоммуникаций и информатики, 2015. — 68 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/71861.html 

3. Левкин, И. М. Добывание и обработка информации в деловой разведке [Электронный ресурс] / И. М. Левкин, С. Ю. Микадзе. — Электрон. текстовые данные. — СПб. : Университет ИТМО, 2015. — 461 c. — 2227-8397. — Режим доступа: 
4" 
http://www.iprbookshop.ru/66442.html 

4
. Манойлов, В. В. Получение и обработка информации аналитических приборов [Электронный ресурс] / В. В. Манойлов, Л. В. Новиков. — Электрон. текстовые данные. — СПб. : Университет ИТМО, 2014. — 180 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/68685.html
5 Обработка информации в системе остаточных классов (СОК) [Электронный ресурс] : учебное пособие / Н. И. Червяков, П. А. Ляхов, Л. Б. Копыткова, А. В. Гладков. — Электрон. текстовые данные. — Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 2016. — 225 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/69412.html  
