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Введение

Выполнение дипломной работы представляет собой заключительный этап процесса подготовки специалиста СПО «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)».

Руководство предназначено для определения целей и задач написания дипломных ра
бот, основных требований, предъявляемых к ним, норм и правил их подготовки, руководства, рецензирования и защиты.

В соответствии с Федеральным Государственным образовательным стандартом СПО

«Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)», итоговая государственная аттестация по данному направлению включает выпускную квалификационную работу, позволяющую выявить теоретическую подготовку, практические навыки и умения, обеспечивающие эффективное решение профессиональных задач. Кроме того, студент должен показать знания, приобретенные им в процессе самостоятельной работы над дипломной работой.

К выпускной квалификационной работе (далее ВКР) допускаются студенты, завер
шившие полный курс обучения по основной профессиональной программе и успешно про
шедшие все предшествующие аттестации, предусмотренные учебным планом.

Подготовка дипломной работы осуществляется в рамках и в сроки общего учебного процесса выпускающей кафедры и университета в целом. Она завершается защитой дипломной работы перед государственной аттестационной комиссией.
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1 Общие положение

1.1 Цель и задачи ВКР

Студент должен показать в дипломной работе умение грамотно и аргументировано излагать свои мысли и формулировать предложения, правильно пользоваться литературны-

ми источниками.

Основными целями являются:

· систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний в сфере бухгалтерского учёта, комплексного экономического анализа и аудита;

· выявление умения применять полученные знания при решении конкретных эконо-

мических, научных и производственных задач; - развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой исследо-

вания при разрешении определенных проблем и вопросов в дипломной работе; - определение уровня теоретических и практических знаний студентов, а также уме-

ние применять их для решения конкретных практических задач.

В соответствии с поставленными целями студент в процессе выполнения дипломной работы должен решить следующие задачи:

- проявить способность теоретически обосновывать и раскрывать сущность экономи-

ческих категорий, явлений и проблем рыночной экономики по избранной теме дипломной работы;

- показать навыки самостоятельной работы, полученные в процессе обучения, в про-

ведении научного исследования по теме; - показать умение правильно использовать законодательные, нормативные и инструк-

тивные материалы, а также критически осмысливать литературные источники и оценивать материалы практики по избранной теме;

- проявить умение систематизировать и обобщать данные статистических сборников,

бухгалтерской отчетности, данные синтетического и аналитического учета; - показать способность владения современными автоматизированными информацион-

ными технологиями; - показать способность систематизации и обобщения всего комплекса знаний и полу-

ченных данных при проведении исследования и на этой основе сформулировать предложе-

ния для внедрения в практику учета на предприятии (организации).

Результаты дипломной работы оформляются в виде комплекта документов, отражаю-

щих самостоятельное исследование объекта, процесса и демонстрирующих уровень овладе-

ния  необходимыми знаниями, практическими умениями и навыками решения профессио-
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нальных задач.

В дипломной работе выпускник должен продемонстрировать:

-
системное представление о структурах и тенденциях развития экономики, понима-

ние многообразия экономических процессов в современном мире и их связь с другими про-

цессами, происходящими в обществе; - знание теоретических основ и закономерностей функционирования рыночной эко-

номики, включая переходные процессы; законодательных и нормативных правовых актов,

регламентирующих производственно-хозяйственную, финансово-экономическую деятель-

ность предприятия; законодательства о налогах и сборах; стандартов бухгалтерского учета;

экологического законодательства; основ трудового законодательства; методов изучения ры-

ночной конъюнктуры; отраслевой номенклатуры продукции, видов выполняемых работ и оказываемых услуг; условий поставки, хранения и транспортировки продукции, стандартов и технических условий на поставку продукции; материально-технического обеспечения, ор-

ганизации складского хозяйства, транспорта, погрузочно-разгрузочных работ на предприя-

тии и других вспомогательных службах; - умение выявлять проблемы экономического характера при анализе конкретных си-

туаций, предлагать способы их решения и оценивать ожидаемые результаты; систематизиро-

вать и обобщать информацию; использовать информационные технологии для решения эко-

номических задач на предприятии; - владение специальной экономической терминологией и лексикой специальности;

навыками профессиональной аргументации при разборе стандартных ситуаций в сфере пред-

стоящей деятельности; методами экономического анализа производственно-хозяйственной деятельности предприятия и его подразделений и оценки рыночных позиций предприятия;

методами ценообразования и калькулирования себестоимости продукции на предприятии;

методами исследования затрат рабочего времени и анализа качества норм; методами норми-

рования труда, разработки нормативов по труду; методами финансового планирования на предприятии; методами определения экономической эффективности внедрения новой техни-

ки и технологии, мероприятий по повышению конкурентоспособности продукции, совер-

шенствованию организации и управления.

1.2Требования, предъявляемые к ВКР

Дипломная работа, представляющая собой завершающий этап обучения студента, а

также документ, на основе которого выявляется степень его подготовленности к практиче-

ской деятельности, должна соответствовать следующим требованиям:

дипломная работа должна быть написана на актуальную тему;
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в ней должна быть раскрыта экономическая сущность исследуемой проблемы илиэкономической категории, показана ее роль в реализации решений правительства, направ-

ленных на дальнейшее развитие рыночной экономики для повышения эффективности обще-

ственного производства;

· работа должна быть написана самостоятельно и отличаться творческим подходом к действующей на предприятиях практике учета, анализа и аудита;
· должен быть представлен краткий обзор специальной литературы по теме диплом-
ной работы, освещены различные точки зрения по затронутым в работе дискуссионным во-

просам и обязательно сформулирована собственная точка зрения, позиция автора при этом должна быть обоснована;

работа должна быть выполнена как самостоятельное и законченное научное иссле-

дование с элементами новизны, имеющее практическую значимость;

в работе должны быть представлены конкретные предложения,направленные насовершенствование методологии и организации учета на базе его автоматизации, на совер-

шенствовании организации и методики проведения экономического анализа и выявления резервов дальнейшего повышения эффективности хозяйственной деятельности;

содержащиеся в работе теоретические и практические материалы должны быть из-

ложены логически последовательно, а выводы и предложения сформулированы ясно и убе-

дительно;

работа должна быть написана экономически грамотным языком и оформлена в со-

ответствии со стандартом ВУЗа.
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2 Организационно-методические указания студенту

2.1 Выбор темы ВКР

Студентам предоставляется право самостоятельного выбора любой из утвержденных кафедрой тем. Темы дипломных работ должны быть направлены на решение задач, имею-

щих практическое значение, отвечать потребностям совершенствования учета, автоматиза-

ции, повышения его контрольных функций, а также возможностей использования в эконо-

мическом анализе. Основные положения и рабочие вопросы дипломных работ могут быть полностью или частично реализованы в практике деятельности предприятий и организаций.

Студент, желающий выполнить дипломную работу на тему, не предусмотренную примерной тематикой, должен обосновать свой выбор и получить разрешение у своего руко-

водителя и заведующего кафедрой. После согласования инициативная тема оформляется в установленном порядке.

Одна и та же тема не может быть выбрана несколькими студентами.

Очень важно, чтобы, по возможности дипломная работа выполнялась по заказу орга-

низации – базы преддипломной практики. Заинтересованность базы практики в дипломной работе создает благоприятные условия для получения всесторонней помощи со стороны ее работников, облегчает процесс сбора материала, способствует практической реализации ре-

комендаций дипломника по совершенствованию экономической работы, выдвинутых в ди-

пломной работе.

При выборе темы необходимо принимать во внимание специфику производства и производственного цикла на предприятии. Это связано с тем, что возможность выполнения дипломной работы во многом зависит от характера и масштабов работы того или иного предприятия, его отраслевой принадлежности и наличия необходимой информационной ба-

зы.

2.2 Подготовка к ВКР

К дипломному проектированию допускаются студенты, завершившие полный курс обучении в соответствии с учебным планом направления подготовки «Экономика». Выпол-

нение ВКР осуществляется в следующей последовательности: 1 Выбор темы

2 Закрепление темы и руководителя ВКР

3 Получение задания на дипломную работу и от руководителя

4 Составление графика дипломной работы

5 Написание дипломной работы
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6 Нормоконтроль

7 Получение отзыва научного руководителя

8 Получение рецензии на диплом

9 Подпись диплома в зав. кафедрой

10 Компоновка диплома

11 Предварительная защита работы

12 Защита ВКР.

Научный руководитель совместно со студентом определяет основные этапы и кален-

дарный график выполнения дипломной работы, а также оформляет «Задание на выпускную квалификационную работу».

Задание содержит ряд отправных моментов по подготовке и написанию дипломной работы. Это, прежде всего, общие указания о составе исходных данных. В них устанавлива-

ются характер и содержание материалов, которые подлежит собрать студенту в процессе написания дипломной работы.

В задании также перечисляются основные разделы дипломной работы: актуальные,

проблемные вопросы темы, которые подлежат углубленному изучению и раскрытию в ди-

пломной работе на основании конкретных материалов предприятия (организации).

График работы над ВКР устанавливается кафедрой, в соответствии с которым руко-

водитель ВКР дает свою оценку выполнения этапов работы.

Студенты ознакомлены с графиком выполнения ВКР и обязаны его соблюдать.

Задание подписывается научным руководителем и предоставляется в дальнейшем совместно с дипломной работой в Государственную аттестационную комиссию.

За две недели до защиты ВКР кафедра проводит предварительную защиту, после ко-

торой студенты обязаны сдать готовые и оформленные работы на кафедру.

После этого приказом утверждается список студентов допущенных к защите ВКР.

Студенты, не сдавшие в срок работу на кафедру, к защите не допускаются.

2.3 Компоновка ВКР

Научный руководитель дает отзыв на выпускную квалификационную работу, отмеча-

ет положительные и отрицательные стороны, оценивает соответствие работы заданию, ха-

рактеризует степень самостоятельности и дает заключение о допуске дипломной работы к защите. Отзыв руководителя оформляется в двух экземплярах и заверяется в отделе кадров

ВГУЭС.

Руководитель подписывает титульный лист (два экземпляра) и титульный лист разда-

точного материала.
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Далее выпускная квалификационная работа передается на рецензию. Рецензентов на дипломные работы студент предоставляет самостоятельно, рецензенты заверяются приказом ректора, после утверждения рецензента приказом сменить рецензента нельзя.

Студент связывается с рецензентом и передает ему дипломную работу. Срок рецен-

зирования выпускной квалификационной работы не менее 3 дней. Рецензент проставляет свою оценку дипломной работы в оценочном листе. Рецензия должна быть заверена печатью организации, в которой работает рецензент. Рецензия выписывается в двух экземплярах.

Второй экземпляр рецензии прилагается к дипломной работе после задания научного руко-

водителя. Рецензент подписывает два экземпляра титульного листа.

На следующем этапе дипломная работа предоставляется на подпись заведующему ка-

федрой.

Заведующий кафедрой проверяет работу по форме и содержанию, определяет соот-

ветствие предъявляемым требованиям. Заведующий кафедрой утверждает работу, допускает ее к защите, о чем производит запись на титульном листе.

После утверждения дипломной работы заведующим кафедрой производится оконча-

тельная компоновка выпускной квалификационной работы.

Компоновка выпускной квалификационной работы представляет собой включение ис-

тов дипломной работы, в т.ч. и документов в определенном установленном порядке.

После завершения работы над дипломом, утверждения диплома руководителем, про-

хождения предварительной защиты и нормоконтроля, ВКР сдается на кафедру. На данном этапе страницы должны быть скомпонованы в следующем порядке:

1. Титульный лист

2. Задание

4. Отзыв

5. Рецензия

6. Содержание диплома (введение, основная часть, заключение, список использован-

ных источников, приложения).

Такие документы как титульный лист, задание, отзыв, рецензия студент оформляет в двух экземплярах – два оригинала.

Кроме того, в отдельный файл  помещаются вторые экземпляры (оригиналы) доку-

ментов:

1. Титульный лист

2. Задание

4. Отзыв

5. Рецензия
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Кроме того, научному руководителю предоставляется на проверку доклад о результа-

тах исследования (он зачитывается на защите государственной экзаменационной комиссии)

и раздаточный материал. В отдельной папке предоставляется раздаточный материал с пер-

вым экземпляром титульного листа.

Также студентам необходимо предоставлять копию диплома на электронном носите-

ле: CD-диск или DVD-диск.

2.4 Порядок защиты ВКР

Защите выпускной квалификационной работы предшествует процедура предзащиты,

которая проводится выпускающей кафедрой. Выпускник в ходе предзащиты делает сообще-

ние в пределах 5-7 минут о выявленных в ходе разработки темы проблемах, о предложенных и разработанных способах их решения, а так же об эффективности предложенного. На этом этапе кафедра принимает решение о готовности дипломной работы к защите, о допуске вы-

пускника к защите и информирует выпускника о принятом решении. Сведения о проведении предзащиты на кафедре оформляются соответствующим протоколом, подписываемым чле-

нами кафедры участниками предзащиты.

На защите дипломник кратко (в течение не более 10 минут) излагает основные поло-

жения проекта, иллюстрируя свое сообщение данными, приведенными на листах раздаточ-

ного материала, облегчающего ознакомление членов государственной аттестационной ко-

миссии с табличным и иным цифровым материалом. Для иллюстрации сообщения может быть использована презентация, подготовленная в PowerPoint.

Структуру доклада рекомендует научный руководитель. Как правило, начинают до-

клад с обращения к председателю и членам государственной аттестационной комиссии.

В докладе выпускник должен отразить: актуальность темы; теоретические и методи-

ческие положения, на которых базируется выпускная квалификационная работа; результаты проведённого анализа изучаемого явления; конкретные предложения по решению проблемы и их обоснование, ожидаемые (или фактические) результаты внедрения предложений, в том числе данные о его экономической эффективности.

Выступление не должно включать теоретические положения, заимствованные из ли-

тературных или нормативных документов, т.к. они не являются предметом защиты.

Члены комиссии задают дипломнику вопросы и заслушивают ответы на них. Вопросы могут быть непосредственно по проекту либо касаться тех или иных областей профессио-

нальных знаний.

После ответов на вопросы зачитывается отзыв руководителя и рецензия и заслушива-

ются ответы дипломника на замечания руководителя и рецензента. Дипломник вправе за-
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щищать дипломную работу и в случае отрицательного отзыва или рецензии.

После публичной защиты дипломной работы государственная аттестационная комис-

сия на закрытом заседании обсуждает результаты защиты. Задачей комиссии является опре-

деление уровня теоретической подготовки дипломника, степень подготовленности к профес-

сиональной деятельности и принятия решения о возможности выдачи соискателю диплома соответствующей квалификации.

Оценивается работа по 4-х балльной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно,

неудовлетворительно).

Работа оценивается по совокупности данных, характеризующих качество содержания и оформления проекта, доклада, ответов на вопросы и на замечания руководителя и рецен-

зента. Должны приниматься во внимание (но не абсолютизироваться) замечания и оценки руководителя проекта и рецензента, а также данные об успеваемости студента. Оценка опре-

деляется путем усреднения оценок, выставленных членами ГАК. Затем они подписывают протоколы защиты, после чего в зал приглашаются все ранее присутствовавшие и объявля-

ются результаты защиты.

Качественно выполненные дипломные работы с предложениями, имеющими несо-

мненную практическую ценность, могут быть рекомендованы к внедрению. Государственная аттестационная комиссия может дать рекомендацию для продолжения учебы выпускника в магистратуре и аспирантуре, педагогической деятельности и пр.

Защита дипломной работы происходит перед государственной аттестационной комис-

сией, в которой представлены ведущие преподаватели кафедры и представители сторонних организаций – главные бухгалтеры, руководители финансовых служб, преподаватели других вузов.

К докладу готовят раздаточный материал и (или) презентации, первый экземпляр ко-

торого прилагается к дипломной работе. Раздаточный материал выдается каждому члену государственной аттестационной комиссии (9 членов комиссии). Раздаточный материал должен иллюстрировать основные положения доклада. По ходу изложения результатов ис-

следования следует ссылаться на рисунки и таблицы раздаточного материала.

Рисунки и таблицы, выносимые в раздаточный материал, согласовываются с научным руководителем. Как правило, для иллюстрации основных положений выносят рисунок цели и задач исследования, таблицу основных технико-экономических показателей деятельности исследуемой организации, рисунок структуры управления организацией, логические, клас-

сификационные схемы, таблицы сводных бухгалтерских проводок, аналитические таблицы,

графики, диаграммы.

Продолжительность доклада дожжена быть не более 10 минут.
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После того как зачитан доклад, комиссия задает вопросы по теме исследования. При этом следует помнить, что дипломную работу необходимо защищать, отвечая, полно и аргу-

ментировано на поставленные вопросы.

Результат защиты определяется оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворитель-

но», «неудовлетворительно» и объявляется в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний экзаменационной комиссии по защите выпускных квалифи-

кационных работ.

Оценки «отлично» заслуживает студент, дипломная работа которого, выполненная в полном соответствии с предъявляемыми требованиями, студент должен показать глубокое владение материалом, способность провести презентацию результатов исследования, умение определять и расставлять приоритеты.

Оценки «хорошо» заслуживает студент, дипломная работа которого, выполненная в соответствии с предъявляемыми требованиями, студент должен показать хорошее владение материалом, способность провести презентацию результатов исследования.

Оценки «удовлетворительно» заслуживает студент, дипломная работа которого, вы-

полненная в соответствии с предъявляемыми требованиями, студент должен показать владе-

ние материалом, способность представить результаты исследования.

Не соответствующая требованиям по объему, содержанию и порядку оформления ди-

пломная работа к защите допущена быть не может, следовательно оценка «неудовлетвори-

тельно» выставляется студентам, не показавшим владения материалом по теме исследова-

ния, не представившим результаты и основные положения дипломной работы комиссии.

Если студент получил оценку «неудовлетворительно» при защите выпускной квали-

фикационной работы, то он отчисляется из университета.

Государственная экзаменационная комиссия решает, может ли студент при восста-

новлении представить к повторной защите ту же работу с доработкой, определяемой комис-

сией, или обязан выполнить работу по новой теме.

Если государственная экзаменационная комиссия решила изменить тему дипломной работы (проекта), то студенту при восстановлении назначается новый руководитель выпуск-

ной квалификационной работы и за ним закрепляется другая тема выпускной квалификаци-

онной работы, которую он выполняет в течение времени, отведенного графиком учебного процесса на ее выполнение.
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3 Перечень тем выпускной квалификационной работы

3.1 Перечень тем ВКР

1 Формирование учетной политики организации и оценка ее эффективности.

2 Формирование учетной политики для целей налогообложения.

3 Бухгалтерский и налоговый учет: состояние и пути их развития.

4 Организация первичного учета на предприятии и пути его совершенствованию.

5 Инвентаризация и ее значение в сохранности собственности организации.

6 Организация учета и аудит движения денежных средств.

7 Бухгалтерский учет и анализ денежных потоков.

8 Организация учета и аудит расчетов с покупателями.

9 Организация учета и аудит дебиторской задолженности.

10 Организация учета и анализ расчетов с покупателями.

11 Организация учета и анализ дебиторской задолженности.

12 Организация учета и аудит расчетов с поставщиками,

13 Организация учета и аудит кредиторской задолженности.

14 Организация учета и анализ расчетов с поставщиками,

15 Организация учета и анализ кредиторской задолженности.

16 Организация учета и аудит наличных и безналичных расчетов, оценка динамики расчетных взаимоотношений на предприятии.

17 Организация учета и контроль за наличием и использованием основных средств.

18 Учет и аудит движения основных средств предприятия.

19 Учет основных средств предприятия и анализ их использования.

20 Организация учета и анализ затрат, связанных с восстановлением и использова-

нием основных средств.

21 Организация учета и анализ амортизации основных средств.

22 Финансовый и налоговый учет, амортизируемого имущества.

23 Организация учета и аудит внеоборотных активов организации.

24 Организация учета внеоборотных активов организации и анализ эффективности их использования.

25 Организация учета и анализ финансовых вложений.

26 Учет и анализ долгосрочных инвестиций и источников их финансирования.

27 Организация учета наличия и движения материальных ресурсов, анализ их ис-

пользования.

28  Организация учета и аудит наличия и движения производственных запасов.
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29  Учет поступления материалов и анализ обеспеченности предприятия материаль-

ными ресурсами.

30 Учет и аудит расчетов по заработной плате.

31 Организация заработной платы, порядок расчета и учет отдельных ее видов, ана-

лиз эффективности использования фонда заработной платы.

32 Учет готовой продукции и анализ выполнения производственной программы.

33 Учет и анализ продаж продукции, товаров, работ и услуг.

34 Организация учета и аудит готовой продукции, оценка факторов и резервов уве-

личения выпуска и реализации продукции.

35 Организация учета и анализ финансовых результатов.

36 Учет затрат, калькулирование и контроль себестоимости продукции, работ, услуг организации.

37 Организация учета и анализ затрат на производство продукции и калькулирование себестоимости.

38 Учет и аудит материальных затрат, включаемых в себестоимость продукции (ра-

бот, услуг).

39 Учет и анализ материальных затрат и выявление путей их снижения.

40 Организация учета и анализ затрат на оплату труда.

41 Состав расходов по обслуживанию производства и управлению, их учет, методы распределения, анализ.

42 Управленческие расходы: порядок учета, внутренний контроль и анализ получен-

ных отклонений.

43 Управленческий учет сбытовой деятельности.

44 Организация учета собственного и заемного капитала, эффективность их исполь-

зования.

45 Организация учета и анализ собственного капитала организации.

46 Организация учета и аудит долгосрочных и краткосрочных кредитов банка

47 Организация учета наличия и движения товаров и анализ расходов на продажу в

торговле.

48 Учет и анализ валютных операций во внешнеэкономической деятельности орга-

низации.

49 Учет и аудит внешнеэкономической деятельности организации.

50 Особенности построения бухгалтерского учета и аудита  деятельности бюджет-

ных учреждений.

51  Организация учета доходов и расходов в Государственных внебюджетных фондах
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и контроль исполнения сметы.

52 Организация учета и аудит страховых компаний.

53 Особенности организации учета и анализ в некоммерческих организациях.

54 Особенности организации учета и анализ деятельности предпринимателей без об-

разования юридического лица.

55 Особенности учета, и оценка эффективности деятельности страховых компаний.

56 Организация учета и анализ расчетно-кассовых операций в коммерческом банке.

57 Организация внутреннего аудита на предприятии.

58 Учет и аудит расчетов организации с бюджетом по налогам и сборам.

59 Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности организации.

60 Финансово-экономический анализ деятельности организации на базе баланса.

61 Анализ финансовой устойчивости предприятия по данным отчетности.

62 Анализ эффективности использования финансовых ресурсов по данным финансо-

вого и управленческого учета.

63  Анализ финансовых результатов и рентабельности организации по данным фи-

нансового и управленческого учета.

64 Анализ и прогнозирование платежеспособности предприятия.

65 Бухгалтерский баланс и его роль в управлении предприятием.

66 Бухгалтерский баланс как информационная база анализа финансового состояния предприятия и оценка вероятности его банкротства.

67 Бухгалтерская отчетность организации: порядок составления и анализ ее основ-

ных показателей.

68 Бухгалтерский учет и анализ инвестиций в недвижимость.

69 Учет и анализ лизинговых операций.

70 Функционально – стоимостной анализ предприятия.

71 Организация учета, контроль за использованием средств, полученных из бюдже-

та.

72 Учет, порядок расчета, формирование бюджета Пенсионного фонда и контроль за его использованием.

73 Бухгалтерская отчетность как информационная база стратегического планирова-

ния для управления предприятием.

74 Формирование налоговой политики организации и оценка ее эффективности.

75 Свободная тема (по согласованию с руководителем).

В данном руководстве приведен примерный перечень тем, выбор темы должен произ-

водиться не из списка, указанного выше, а из перечня, утвержденного на заседании кафедры
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на текущий учебный год.

3.2 Примерные планы ВКР

Основываясь на вышеизложенное можно сформулировать структуру и содержание типового развернутого плана первой и главы:

1 Экономико – теоретические основы выбранного объекта исследования. 1.1.Экономико – теоретическая характеристика выбранного объекта исследования.

Понятие и экономическая сущность выбранного объекта исследования. Место объекта исследования в системе управления экономическими процессами. Место и значение выбран-

ного учета в системе кругооборота капитала.

1.2.Экономико-организационная характеристика выбранного объекта исследования.

Особенности, значение, методики и задачи учета, анализа или аудита, выбранного объекта исследования.

1.3 Нормативно-законодательное регулирование выбранного объекта исследования.

Логическую структуру второй главы можно представить следующим образом:

по анализу:

2 Методика и организация бухгалтерского учета и анализ выбранного объекта иссле-

дования.

2.1Финансово – экономическая характеристика деятельности хозяйственного субъ-

екта.

Оценка экономического потенциала хозяйственного субъекта. Оценка результатив-

ности финансово – хозяйственной деятельности.

2.2. Методика и организация синтетического и аналитического учета выбранного объекта исследования.

Методический аспект первичного учета выбранного объекта исследования. Орга-

низационный аспект первичного учета. Обобщение информации, содержащейся в первичных документах и ее подготовка к бухгалтерской обработке. Методический аспект синтетическо-

го и аналитического учета выбранного объекта исследования. Организационный аспект син-

тетического и аналитического учета выбранного объекта исследования. Методика обработки первичных и сводных документов и других источников информации и составления учетных регистров. Методика и организация работы по составлению бухгалтерской (финансовой)

отчетности. Обобщение информации по выбранному объекту исследования с целью состав-

ления основных форм бухгалтерской (финансовой) отчетности. 2. 3. Анализ выбранного объекта исследования.

Методическое и информационное обеспечение анализа объекта исследования. Ви-
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ды экономического анализа объекта исследования. Методические приемы и способы анализа объекта исследования. Источники информации, применяемые в процессе анализа исследуе-

мого объекта. Анализ объема, структуры и динамики выбранного объекта исследования.

Оценка результатов анализа и выявление резервов повышения эффективности использования объекта исследования.

по аудиту:

2.3 Методика аудиторской проверки объекта исследования (теоретический аспект).

Выбор объекта аудита, периода проверки. Определение цели и задач аудита. Выбор методических приемов проведения аудита. Организация проведения аудита выбранного объекта исследований (практический опыт). Изучение и оценка информационной базы.

Подготовка и составление программы аудиторской проверки. Последовательность работ и выбор аудиторских процедур. Документирование результатов аудита по объекту.
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4 Структура ВКР

В процессе написания работы по согласованию с научным руководителем в план мо-

гут вноситься изменения и уточнения. Структура дипломной работы определяет ее содержа-

ние и объем, который должен составлять не менее 55 - 60 машинописных страниц, без учета приложений.

Структурными элементами дипломной работы являются:

· содержание;

· введение;

· основная часть. В основной содержательной части выделяются как правило две гла-

вы с разбивкой на подпункты и излагаются основные вопросы темы;

· заключение;

· библиографический список используемой литературы, который может включать за-

конодательные и нормативные документы, монографии, статьи из периодической печати,

материалы из Интернета, статистические материалы и материалы внутренней отчётности; - приложения.

Объем приложений не ограничивается.

Содержание дипломной работы включает введение, название глав и параграфов, за-

ключение, список использованной литературы с указанием страниц, с которых они начина-

ются.

Основная часть дипломной работы состоит из введения, двух глав и заключения. В

каждой главе должно быть включено не менее трех параграфов, раскрывающих суть и со-

держание главы с теоретической и практических точек зрения.

Во введении (2-3страниц) дается общая характеристика дипломной работы: теорети-

ческое и практическое значение выбранной темы. В этой части работы обосновывается вы-

бор темы, показывается ее актуальность, определяются цели и формируются задачи исследо-

вания, обозначается объект и предмет исследования, а также временной отчетный период.

Указываются объект и предмет исследования, использованные конкретные методы, как про-

водилась обработка материала, используемая литература, а также вводятся ограничения по исследованиям.

Первая глава ( 18 –20 страниц) носит, как правило, теоретический, методологический

· аналитический характер.

· ней на основе изучения литературы, систематизации современных экономических исследований рассматриваются причины возникновения, этапы исследования проблемы, си-

стематизируются позиции российских и зарубежных ученых и аргументируется собственная

точка зрения студента относительно понятий, проблем, определений. В ней раскрывается
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понятийный аппарат, экономическая сущность рассматриваемых в работе экономических процессов и явлений, показывается их значение для правильной организации учета, анализа и аудита. При этом особое внимание следует обращать на те стороны деятельности исследу-

емого предприятия, которые влияют на организацию и методологию учета, анализа и аудита на исследуемом участке работы.

Содержание второй носит практический характер.

Во второй главе ( 25 – 32 страниц) излагаются методологические основы и действую-

щая практика бухгалтерского учета по соответствующей теме и на соответствующем участке деятельности обследуемого экономического субъекта.

Также следует показать производственный профиль предприятия и привести технико-

экономические показатели за два – три года с кратким анализом причин и факторов, повли-

явших на их изменение.

При этом в план работы по этой главе должны быть включены вопросы, раскрываю-

щие теоретические и методические приемы учета, подтвержденные практическими материа-

лами, характеризующие специфику применения общепринятых норм и правил в конкретных условиях работы отдельного предприятия ( организации).

Данные экономического анализа оформляются в виде таблиц, графиков, схем диа-

грамм и др. Графический материал может быть представлен в работе, либо в приложении.

Расчеты и таблицы должны сопровождаться описанием и выводами, сделанными в ходе ана-

лиза.

Должны
быть
обоснованы
мероприятия
по
совершенствованию
финансово-

хозяйственной деятельности предприятия (организации) по разрабатываемому в дипломной работе направлению, дана оценка их экономической эффективности. Она как правило, по-

священа проблемам экономического анализа выбранного объекта исследования и (или) ауди-

та данного участка. Выполнение этой части работы возможно только при соблюдении опре-

деленных требований: анализ и аудит должны быть направлены на выявление резервов по-

вышения эффективности хозяйствования, основываться не только на данных финансовой отчетности, но и статистической и другой учетной информации.

Предложения и рекомендации должны быть органически увязаны с выводами и направлены на улучшение функционирования исследуемого объекта. При разработке пред-

ложений и рекомендаций обращается внимание на их обоснованность, реальность и практи-

ческую приемлемость.

При этом, рекомендуется, чтобы анализируемый период охватывал как минимум три смежных календарных года – последний год считается год, предшествующий текущему в котором осуществляется защита дипломной работы. Динамику показателей следует анализи-
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ровать по данным за указанный период, используя преимущественно относительные показа-

тели, с целью исключения влияния инфляции на результаты анализа и выводы, сделанные на его основании.

При проведении аудита в работе должна быть представлена программа аудита, описа-

ны этапы проведения и сделаны выводы на основании аудиторского заключения. Все пара-

графы должны быть логически завершены, а выводы экономически грамотно сформулирова-

ны. Избегать выражений «хорошо», «плохо». Каждый вывод должен быть обоснован. Так как по результатам данных анализа и аудита дипломником будут предложены мероприятия,

излагаемые в следующей главе.

Если третья глава посвящена проблемам аудита, оно должна раскрыть особенности планирования и организации аудиторской проверки, определить методы исследований в аудите, содержать оценку систем бухгалтерского учета и внутреннего контроля проверяемо-

го экономического субъекта. В дипломной работе должен быть оценен аудиторский риск,

выбраны аудиторские аналитические процедуры и определены аудиторские доказательства.

В дипломной работе также должны быть обозначены цели, задачи, объекты аудита, источни-

ки информации, используемые при аудите, нормативные документы, регулирующие рас-

сматриваемые участки аудита.

По результатам проведенной аудиторской проверки автор дипломной работы состав-

ляет сводку выявленных ошибок и возможных нарушений и дает рекомендации по их ис-

правлению.

Заключение (2-3 страницы) должно содержать сжатые общие выводы, обобщенные изложение основных проблем, авторскую оценку работы с точки зрения решения задач, по-

ставленных в дипломной работе, данные о практической эффективности от внедрения реко-

мендаций или научной ценности решаемых проблем.

Выводы и предложения должны вытекать из проведенного анализа тех или иных во-

просов в тексте дипломной работы. Они должны основываться на результатах исследования вопросов соответствия действующей практики учета, анализа и аудита существующей си-

стеме нормативного регулирования, а также требованиям программы перехода отечествен-

ной системы учета и отчетности на международные стандарты учета, финансовой отчетности и аудита.

Теоретические и практические выводы и предложения в более подробном варианте могут содержаться в конце каждой главы, для придания им логического завершения, а в за-

ключении они должны носить обобщающий характер и излагаться четко и лаконично. Из текста заключения должен вытекать общий вывод о том, что цели и задачи дипломной рабо-

ты полностью достигнуты и решены. Заключение завершается оценкой перспектив исследу-
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емой проблемы в целом. Могут быть указаны перспективы дальнейшей разработки темы.

Список содержит не менее 35 источников, включает в себя нормативно-правовые ак-

ты, специальную научную и учебную литературу, другие использованные материалы.

Приложения в работе являются обязательными. Они включены в качестве вспомога-

тельного материала к основному содержанию работы, подтверждающего отдельные положе-

ния, выводы, предложения. К ним относятся первичные документы, документы финансовой отчетности исследуемого объекта, промежуточные расчеты, таблицы дополнительных циф-

ровых данных, формулы, расчеты, результаты решений задачи на компьютере.

Приложения помещают после списка использованных нормативно-правовых актов и научной литературы в порядке их упоминания в тексте.

Каждое приложение следует начинать с нового листа.

Предложенная структура дипломной работы является типовой, носит рекомендатель-

ный характер и служит основанием для составления плана по конкретной теме с учетом ее специфики, объекта исследования, сферы деятельности, комбинаций рассматриваемых направлений и проблем.

Все главы и параграфы дипломной работы должны обладать логическими взаимосвя-

зями: по содержанию работы и по структуре.

Предложения и выводы в работе должны быть аргументированы, научно обоснованы и иметь практическую ценность.

Необходимо избегать повествовательного стиля изложения, при котором осуществля-

ется описание проблемы или явлений. Студент должен уметь самостоятельно делать выводы исходя из проведенного анализа. Таким образом, после блока повествовательной информа-

ции в работе обязательно должны следовать выводы или оценка полученных результатов.

При написании работы целесообразно использовать научную терминологию, приме-

няя обезличенные или неопределенно-личные устойчивые сочетания при осуществлении анализа и описании фактов (например: «представляется», «полагаем» и т.п.).

При приведении фактов, выводов, оценок и прогнозов необходимо использовать дока-

зательный стиль изложения.
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5 Оформление ВКР

5.1 Текст документа

Текстовый документ выполняется на одной стороне белой бумаги формата А4 (210х297) с использованием ПК (персонального компьютера) в текстовом редакторе Microsoft Word for Windows.

Текст документа выполняют, соблюдая следующие размеры полей: правое – 10 мм,

левое – 30 мм, верхнее, нижнее – 20 мм. Следует соблюдать следующие требования:

– шрифт Times New Roman, размер (кегль) – 12, стиль (начертание) – обычный, цвет шрифта – черный;

– выравнивание – по ширине; красная (первая) строка (отступ) – 1,25 см; межстроч-

ный интервал – 1,5;

– автоматический перенос слов (устанавливается: Разметка страницы
Расста-

новка переносов – Авто - поставить флажок).

Страницы документа следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную ну-

мерацию по всему тексту, включая приложения. Номер страницы проставляют в правом верх-

нем углу без точек и черточек. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц до-

кумента. Номер страницы на титульном листе, не проставляют.

Структурным элементам документа «Задание», «Отзыв», «Рецензия» номер страни-

цы не присваивается. Они помещаются в документе последовательно после титульного ли-

ста и в «Содержание» не включаются.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц отчета.

При выполнении документа необходимо соблюдать равномерную плотность, кон-

трастность и четкость изображения по всему документу. Линии, буквы, цифры и знаки должны быть четкие, не расплывшиеся.

Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы неполностью удаленно-

го прежнего текста (графики) не допускаются.

Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий и другие имена собственные приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собствен-

ные и приводить названия организаций в переводе на язык документа с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.

В текстовом документе необходимы ссылки на документ, стандарты, технические условия и другие документы при условии, что они полностью и однозначно определяют со-

ответствующие требования и не вызывают затруднений в пользовании документом.
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Ссылаться следует на документ в целом или его разделы и приложения. Ссылки на подразделы, пункты, таблицы и иллюстрации не допускаются, за исключением подразделов,

При ссылках на разделы, подразделы, пункты, подпункты, перечисления данного до-

кумента следует указывать их порядковый номер, например: «… в разделе 2», «… в подраз-

деле 3.1», «…в пункте 1.3.4», «… в подпункте 2.3.5.1, перечисление 2».

При ссылке на формулу необходимо указывать ее полный номер в скобках, например: «… в формуле (1)» при сквозной нумерации и «… в формуле (1.2)» при нумерации в преде-

лах раздела.

При ссылках на иллюстрации следует писать «…в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «…в соответствии с рисунком 2.3» при нумерации в пределах раздела.

При ссылках на таблицы следует писать «…в соответствии с таблицей 2» при сквоз-

ной нумерации и «…в соответствии с таблицей 2.3» при нумерации в пределах раздела.

Ссылками на использованные источники должны сопровождаться заимствованные у других авторов экспериментальные данные, теоретические представления, цитаты, идеи и другие положения, которые являются интеллектуальной собственностью их авторов.

Ссылки на цитируемую литературу следует указывать порядковым номером, под ко-

торым источник значится в списке использованных источников, в квадратных скобках, в не-

обходимых случаях, с указанием страницы, например: [18] или [18, с.77] с указанием стра-

ницы.

5.2 Заголовки и подзаголовки

Основную часть документа следует делить на разделы, подразделы и пункты. Пункты,

при необходимости, могут делиться на подпункты. При делении текста на пункты и под-

пункты необходимо, чтобы каждый пункт содержал законченную информацию.

Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами без точки в конце и записывать с абзацного отступа.

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, за исключе-

нием приложений, например: 1, 2, 3 и т. д.

Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится, например: 1.1, 1.2, 1.3 и т. д.

Номер пункта включает номер раздела, подраздела и порядковый номер пункта в пре-

делах подраздела, разделенных точкой, например: 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 и т. д. Точка после номе-

ра пункта не ставится.

Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.
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Если документ не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем должна быть в пре-

делах каждого раздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела и пункта, разде-

ленных точкой. В конце номера пункта точка не ставится.

Если раздел состоит из одного подраздела, то подраздел не нумеруется.

Если раздел или подраздел имеет один пункт или пункт имеет один подпункт, то он не нумеруется.

Внутри пунктов и подпунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись произ-

водится с абзацного отступа, например:

· _______________ ;
· _______________:
а) _______________;

б) _______________;

_______________.

Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа.

Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов.

Заголовки разделов, подразделов, пунктов следует писать через один пробел после номера раздела (подраздела) с абзацного отступа с прописной буквы, не подчеркивая. Точка в конце заголовка не ставится.

Например:

1 Типы и основные размеры

1.1 Название пункта первого раздела документа

1.2 Название пункта первого раздела документа

1.3 Название пункта первого раздела документа

2 Технические требования

2.1 Название пункта второго раздела документа

2.2 Название пункта второго раздела документа

2.3 Название пункта второго раздела документа

Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предло-

жений, их разделяют точкой.

При переносе заголовка на вторую строку первая буква второй строки размещается под первой буквой первой строки. Межстрочный интервал в этом случае – одинарный.
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Заголовки  «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список использованных ис-

точников» выполняют симметрично тексту (по центру) без абзацного отступа с прописной буквы без нумерации.

Заголовки разделов следует выполнять шрифтом Arial Cyr, стиль (начертание) обыч-

ный, размер (кегль) – 14; подразделов – шрифтом Arial Cyr, стиль (начертание) – обычный,

размер – 13; пунктов – шрифтом Times New Roman Cyr, стиль жирный, размер 12; текст до-

кумента – шрифтом Times New Roman Cyr, стиль – обычный, размер 12.

Расстояние между заголовком раздела и заголовком подраздела – два интервала (12

пт). Расстояние между заголовком раздела и текстом, если заголовок подраздела отсутству-

ет – два интервала (12 пт). Расстояние между заголовком подраздела и текстом – один интер-

вал (6 пт). Расстояние между текстом и заголовком следующего подраздела – два интервала

(12 пт). Заголовки пунктов интервалами не выделяются (Приложение Д пример 2).

Интервал устанавливается Главная → Абзац → Отступы и интерваыл → перед →

… пт → после → … пт.

Пример 1:

1 Типы и основные размеры
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12 пт

1.1 Название пункта первого раздела документа

6 пт
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ТЕКСТ

Пример 2:

1 Типы и основные размеры
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12 пт

ТЕКСТ

Каждый структурный элемент, каждый раздел текстового документа следует начинать с нового листа (страницы). Заголовки подразделов, пунктов, подпунктов не должны выпол-

няться в конце листа, необходимо, чтобы за ними следовало несколько строк текста. Раздел должен заканчиваться текстом, последний лист раздела должен быть заполнен минимум наполовину.

В тесте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается при-

менять:

– математический знак (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

– знак «ø» для обозначения диаметра (следует писать слово «диаметр»). При указании
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размера или предельных отклонений диаметра на чертежах, помещенных в тексте документа,

перед размерным числом следует писать знак «ø»;

– математические знаки без числовых значений, например > (больше), < (меньше), = (равно), (больше или равно), (меньше или равно), (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

Если в документе принята особая система сокращения слов и наименований, то в нем должен быть приведен перечень принятых сокращений, которые помещают в конце доку-

мента перед перечнем терминов.

Если в тексте документа приводят диапазон числовых значений физической величи-

ны, выраженных в одной и той же единице физической величины, то обозначение единицы физической величины указывается после последнего числового значения диапазона.

Например:

от 1 до 5 мм;

от 10 до 100 кг;

от плюс 10 до минус 40 С.

Недопустимо отделять в тексте единицу физической величины от числового значения

(переносить их на разные строки или страницы), кроме единиц физических величин, поме-

щаемых в таблицах, выполненных машинописным способом.

5.3 Таблицы

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей и оформляют в соответствии рисунком и размещают по центру страницы без абзацного отсту-

па.

Таблица ________ – _____________________

номер
название таблицы

[image: image9.jpg]e




Заголовки граф

Головка
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Подзаголовки граф

Строки (горизонтальные ряды)
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Боковик
Графы

Рисунок 1 - Строение таблицы

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые да-

на ссылка на нее, или на следующей странице, или, при необходимости, в приложении к до-

кументу.
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Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими циф-

рами сквозной нумерацией, точка в конце номера не ставится, например, Таблица 2

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой, например,

Таблица 1.2

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифра-

ми с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например, Таблица А.2, если она приведена в приложении А.

Слово «Таблица» выравнивается по левому краю таблицы.

Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным,

кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева (первая буква прописная,

остальные строчные), без абзацного отступа, в одну строку с ее номером через тире.

Если название таблицы занимает две строки, то первая буква второй строки размеща-

ется под первой буквой названия таблицы, интервал в этом случае одинарный, перенос в словах не допускается

Пример:

Таблица 1 - Структура и динамика основных технико-экономических показателей компании

ООО «Восток» за 2014-2016гг.

	Показатели
	2004
	2015
	2016
	в % к 2004 г.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	2015
	2016

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1.Реализованная продукция, тыс.р.
	3773
	107339
	206223
	2744,92
	5365,76

	
	
	
	
	
	

	2.Численность ППП, чел.
	3
	4
	7
	33,33
	133,33

	
	
	
	
	
	

	И так далее….
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


На все таблицы должны быть ссылки в документе. При ссылке следует писать слово

«таблица» с указанием ее номера, например, «…в таблице 2.1».

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с про-

писной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголов-

ков таблиц точки не ставят. Заголовки, подзаголовки граф следует указывать в единственном числе.

Таблицы слева, справа и снизу ограничивают линиями.

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допуска-

ется не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
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Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

Отступы: между текстом и названием таблицы – 6пт, между таблицей и последующим текстом – 12пт.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (стра-

ницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица», ее номер и название (заголовок), если оно есть, указывают один раз слева над первой частью таблицы.

Над другими частями пишут слово «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы,

например – Продолжение таблицы 1.

В каждой части повторяют головку таблицы.

Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице измерения, то ее обозначение необходимо помещать над таблицей справа, в соот-

ветствии с рисунком.

Пример:

ТЕКСТ ДО ТАБЛИЦЫ
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6пт

Таблица 2 - Структура и динамика основных технико-экономических показателей компании В тыс. руб.

	Показатели
	2009
	2010
	2011
	в % к 2009 г.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	2010
	2011

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Реализованная продукция
	3773
	107339
	206223
	2744,92
	5365,76

	
	
	
	
	
	

	Среднегодовая стоимость основных про-
	0
	0
	0
	-
	-

	изводственных фондов
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Фонд оплаты труда
	354,6
	589,7
	1111
	66,30
	213,31

	
	
	
	
	
	

	следующая страница
	
	
	
	
	

	Продолжение таблицы 2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Показатели
	2009
	2010
	2011
	в % к 2009 г.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	2010
	2011

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Среднегодовая заработная плата 1 рабо-
	118,2
	147,4
	158,7
	24,73
	34,28

	тающего
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Себестоимость товарной (реализованной)
	3558
	106783
	203469
	2901,21
	5618,63

	продукции
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Прибыль от реализации
	215
	556
	2754
	158,60
	1180,93

	
	
	
	
	
	

	Чистая прибыль
	1797
	1946
	838
	8,29
	-53,37

	
	
	
	
	
	

	12пт
	
	
	
	
	

	Текст дальнейший
	
	
	
	
	


[image: image13.jpg]



31

5.4 Рисунки

Под иллюстрацией понимают чертежи, графики, схемы, рисунки, диаграммы, выпол-

ненные вручную, или их компьютерные распечатки, фотоснимки.

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать араб-

скими цифрами сквозной нумерацией в пределах всего документа. Если рисунок один, то он обозначается – Рисунок 1

Допускается иллюстрации нумеровать в пределах раздела. В этом случае номер иллю-

страции состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой,

например – Рисунок 1.1

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например – Рисунок А.3

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные дан-

ные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и его наименование помещают после подри-

суночного текста. Рисунки следует выделять из текста увеличением интервала на 6–12 пт пе-

ред и после рисунка (его наименования).

Пример

ТЕКСТ ДО РИСУНКА
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Рисунок 2 – Динамика основных экономических показателей
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ТЕКСТ ПОСЛЕ РИСУНКА

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в документе.

При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2» при
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сквозной нумерации и «... в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации рисунка в пределах раздела.

Под диаграммами понимают графики и диаграммы различной формы: плоские (столби-

ковые, полосовые, секторные) и объемные.

Диаграмма должна содержать легенду (поясняющую часть (текстовую, графиче-

скую)), разъясняющую изображенную функциональную зависимость, примененные в диа-

грамме обозначения, которую следует размещать под диаграммой или на свободном месте поля диаграммы в соответствии с рисунком.

При форматировании диаграммы выполненной в Excel устанавливают Формат леген-

ды → Вид → Рамка→ невидимая, Заливка→ прозрачная.

При выполнении диаграмм с использованием Microsoft Word или Microsoft Excel диа-

грамму следует отформатировать в соответствии с вышеуказанными требованиями.

Легенду располагают под диаграммой по центру без рамки. Численное значение столбцов, в зависимости от ширины столбца, располагают над столбцом или в верхней части столбца.

5.5 Формулы

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку (по центру).

Выше и ниже каждой формулы или уравнения должна быть оставлена одна свободная строка.

Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после математи-

ческого знака, например равенства (=), плюс (+), минус (-) или других, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак « ».

Рекомендуется формулы отображать следующим образом:

Вставка[image: image1.jpg]


 Символы [image: image2.jpg]


Формула

Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, следует нумеровать в пределах всей работы арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы в круг-

лых скобках в крайнем правом положении на строке. Допускается нумерация формул в пре-

делах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового но-

мера формулы, разделенных точкой, например (1.1).

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непо-

средственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле.

Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки.

Первую строку пояснения начинают со слова «где», без двоеточия после него. После форму-

лы ставится запятая. Формулы выделяются из текста пустыми строками до и после.
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Пример Плотность каждого образца  , кг/м3, вычисляют по формуле:

	m
	(1)

	V ,
	



где
m – масса образца, кг;

V – объем образца, м3;

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой.

5.6 Приложения

В приложениях помещают материал, дополняющий текст документа, который при включении в основную часть загромождал бы текст, например, графический материал, таб-

лицы большого формата, расчеты, описания приборов, описание алгоритмов и программ за-

дач, решаемых на ЭВМ, и т.д. Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах. Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. До-

пускается оформлять приложения на форматах большего размера.

Приложения могут быть обязательными и информационными. Информационные при-

ложения могут быть рекомендуемого и справочного характера. В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы (листа) с ука-

занием наверху посередине страницы слова «Приложение», под ним в скобках для обяза-

тельного приложения пишут слово «обязательное», а для информационного – «рекоменду-

емое» или «обязательное». Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита,

начиная с А, за исключением букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.

Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».

В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Формулы, иллюстрации, таблицы, помещаемые в приложения, должны нумероваться арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждым номером обозначения приложения, например: формула (А.1), Рисунок Б.3, Таблица В.1.

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумера-

цию страниц, если они составляют общий том с текстовым документом.
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5.7 Содержание

Содержание включает введение, наименования всех разделов, подразделов, пунктов

(если они имеют наименование), заключение (выводы), список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти эле-

менты документа.

Содержание включают в общее количество листов текстового документа.

Слово «Содержание» записывают в виде заголовка (симметрично тексту без абзацного отступа) с прописной буквы.

Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, кроме первой прописной буквы, с абзаца, с указанием номеров разделов, подразделов, пунктов. Ес-

ли заголовок раздела, подраздела состоит из нескольких строк, то следующая строка выпол-

няется под первой буквой предыдущей строки заголовка. Межстрочный интервал, в этом случае, равен единице. В содержании документа должны быть перечислены все приложения с указанием их номеров и заголовков.

Заголовки «Введение», «Заключение», «Список использованных источников», «При-

ложение» начинают писать на уровне первой буквы наименования раздела.

Цифры, обозначающие номера страниц (листов), с которых начинается раздел или под-

раздел, следует располагать на расстоянии 10 мм от края листа, соблюдая разрядность цифр.

Слово «стр.» не пишется. Между наименованием раздела и номером страницы можно выпол-

нять заполнитель, например, точки.

Элемент «Содержание» целесообразно оформлять, используя меню MS Word («Ссыл-

ки» - оглавление и указатели – оглавление – ОК). При этом, набирая текст, заголовки и подза-

головки необходимо выделять, используя вкладку «стили и форматирования» в зависимости от вида заголовка: пункт (введение, заключение, список использованных источников, при-

ложения, глава 1 и глава 2) - заголовок 1; подпункты - заголовок 2. Данное действие необхо-

димо выполнять в следующем порядке: выделить заголовок [image: image3.jpg]


главная [image: image4.jpg]


абзац [image: image5.jpg]


уровень установить уровень 1 или 2.


5.8 Список использованных источников

Список должен содержать перечень источников, использованных при выполнении ра-

боты. Сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источни-

ки в тексте документа (сквозная нумерация для всего документа), нумеровать арабскими цифрами без точки и писать с абзацного отступа.

Каждому источнику в списке присваивается порядковый номер, который дается ему при первом упоминании. При дальнейших ссылках на данный источник в документе, номер
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не меняется. Обязательные элементы библиографического описания книги:

– фамилия и инициалы автора. Фамилию (имя) одного автора приводят в именитель-

ном падеже. При наличии двух и трех авторов, как правило, указывают имя первого. Если авторов четыре и более, фамилии не указывают;

– полное название книги;

– место издания;

– издательство;

– год издания;

– количество страниц.

Все данные о книге разделяются в библиографическом описании условными раздели-

тельными знаками (точка, тире, двоеточие). Библиографическое описание иностранных из-

даний приводится на языке подлинника. Образцы описания различных источников приведе-

ны в таблице 3.

Таблица 3 – Примеры библиографических описаний

Характеристика

Пример оформления

источника

Однотомные издания

	Описание книги од-
	Николаева М.А. Теоретические основы товароведения: учебник для вузов /

	ного автора
	М.А. Николаева. – М.: Норма, 2006. – 448 с.

	
	Чечеткина Н.М. Товарная экспертиза: учебник для студ. вузов / Н.М. Че-

	
	четкина, Т.И. Путилина, В.В. Горбунева. – Ростов-на-Дону: Феникс, 2000.

	Описание книги двух
	– 509 с.: ил. – (Учебники и учебные пособия).

	
	Агафонова Н. Н. Гражданское право: учеб. пособие для вузов / Н. Н. Ага-

	и трех авторов
	

	
	фонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова; под. общ. ред. А. Г. Калпина ; авт.

	
	

	
	вступ. ст. Н. Н. Поливаев; М-во общ. и проф. образования РФ, Моск. гос.

	
	юрид. акад. – 2 изд., перераб. и доп. – М.: Юристъ, 2002. – 542 с.

	
	Производственный менеджмент / С.Д. Ильенкова, А.В. Ильенкова, Г.А.

	Описание книги че-
	Бандурин, И.Р. Горбовцов; под ред. С.Д. Ильенкова. – М.: ЮНИТИ, 2000. –

	тырех и более авто-
	583 с.

	ров
	Бухгалтерский учет: учебное пособие для студ. вузов / С.П. Суворова и др.

	
	– М.: КНОРУС, 2007. – 344 с.

	
	Макклар С. Хакинг в WEB: атаки и защита: пер. с англ. / С. Макклар, С.

	Переводные издания
	Шах, Ш. Шах. – М.: Вильямс, 2003. – 384с.: ил.

	
	Котлер Ф. 300 ключевых вопросов маркетинга: отвечает Филип Котлер / Ф.

	
	

	
	Котлер ; пер. с англ. О. Литвиновой. – М.: Олимп-Бизнес, 2006. – 224 с.

	
	Культура Восточной Азии: прошлое и настоящее: материалы Междуна-

	
	родной научной конференции (16–17 сентября 2000г.). – Владивосток: Изд-

	Материалы конфе-
	во ВГУЭС, 2001. – 12 с.

	ренций, симпозиу-
	Melnik M. Progress in coordination and bioinorganic chemistry, Bratislava, 2-6

	мов, съездов
	June 2003 г.: monograph series of the international conferences on coordination

	
	chemistry / еds. M. Melnik, A. Sirota. _ Bratislava: Slovak Technical University

	
	Press, 2003. _ 433 p.

	Сборники
	Ассортимент и качество промышленных товаров: межвузовский сб. науч.

	
	трудов / отв. ред. В.С. Максимов; Российская экономическая академия. –

	научных
	

	
	М.: Рос. экон. акад., 1992. – 150 с.

	трудов
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Продолжение таблицы 3

Характеристика

Пример оформления

источника

Сиротина Т.А. Современный англо-русский, русско-английский словарь: 100 000 слов: А-Я / Т.А. Сиротина. – М.: БАО-ПРЕСС: РИПОЛ классик, 2005. – 1216 с. – (Новая редакция).

Политехнический словарь / гл. ред. И.И. Артоболевский. – М.: Советская

Словари

энциклопедия, 1986. – 607 с.

Глоссарий компьютерных терминов / А. Бэдет, Д. Бурдхардт, А. Камминг и др.; пер. с англ. П.П. Кулябко, В.С. Матвеева. – 10-е изд. – М.: Вильямс, 2002. – 429 с.

Законодательные и нормативные материалы

	
	Конституция РФ (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.) //

	
	Российская газета. – 1993. – 25 декабря. – C. 1-5.

	
	Гражданский кодекс РФ. Часть первая: федеральный закон от 30 ноября

	
	1994 г. № 51-ФЗ (в ред. от 01.12.2007 г. № 318-ФЗ) // Собрание законода-

	
	тельства РФ. – 2007. – № 32. – Ст. 3301.

	
	О техническом регулировании: федеральный закон от 27 декабря 2002 г. №

	
	184-ФЗ (в ред. от 09.05.2005г. № 45-ФЗ) // Собрание законодательства РФ.

	Нормативные право-
	– 2005. – № 52. Ч.1. – Ст. 5140.

	
	О Совете при Президенте Российской Федерации по развитию местного

	вые акты и иные
	

	
	самоуправления: указ Президента РФ от 2 ноября 2007 г. №1451 // Собра-

	официальные доку-
	

	
	ние законодательства РФ. – 2007. – № 45. – Ст. 5462.

	менты
	

	
	Об утверждении типового положения о территориальном органе Феде-

	
	

	
	рального агентства по техническому регулированию и метрологии: приказ

	
	Минпромэнерго РФ от 26 октября 2006 г. № 283 (зарегистрировано в Ми-

	
	нюсте РФ 18.12.2006 г. № 8621) // Бюллетень нормативных актов Феде-

	
	ральных органов исполнительной власти. – 2007. – № 1. – С. 22-24.

	
	Гражданский процессуальный кодекс РСФСР: федеральный закон от 11

	
	июня 1964 г. // Ведомости Верховного Совета РСФСР. – 1964. – № 24. – Ст.

	
	407. (Утратил силу).

	
	Правила безопасности при обслуживании гидротехнических сооружений и

	Правила
	гидромеханического оборудования энергоснабжающих организаций: РД

	
	153-34.0-03.205–2001: утв. М-вом энергетики Рос. Федерации 13.04.01 :

	
	

	
	ввод. в действие с 01.11.01. – М. : ЭНАС, 2001. – 158 с.

	
	Об учетной политике: приказ от 1 января 2005г. № 12 / ООО «Дюна». –

	Внутренние доку-
	Владивосток, 2005. – 12 с.

	
	Ежеквартальный отчет по ценным бумагам за II квартал 2006г.: утв. Прав-

	менты организаций
	

	
	лением ОАО СКБ Приморья «Примсоцбанк» 14 августа 2006г. № 36 / ОАО

	
	

	
	СКБ Приморья «Примсоцбанк». – Владивосток, 2006. – 102 с.

	
	Доклад начальника Главного управления по делам печати Н. Татищева ми-

	Архивные
	нистру внутренних дел, 1913г. // РГИА. Ф. 785. Оп. 1. Д. 188. Л. 307.

	документы
	Гребенщиков Я.П. К небольшому курсу по библиографии: материалы и

	
	заметки /Я.П. Гребенщиков // ОР РНБ. Ф. 41. Ед. хр. 45. Л. 1–10.

	Нормативно-технические и технические документы

	
	

	
	ГОСТ Р 517721-2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и

	
	выходные параметры и типы соединений. Технические требования. – М.:

	
	Изд-во стандартов, 2001. – 27 с.: ил.

	Стандарты
	или

	
	Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и

	
	типы соединений. Технические требования: ГОСТ Р 517721-2001. – М.:

	
	Изд-во стандартов, 2001. – 27 с.: ил.
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	Характеристика
	Пример оформления

	источника
	

	
	

	
	Прейскурант № 069. Розничные цены на верхние трикотажные изделия.

	
	Книга 1: утв. Госкомцен СССР 1.04.1980: введ. в действие 01.01.1981. – М.:

	
	Прейскурантиздат, 1980. – 448 с.

	Прейскуранты
	или

	
	Розничные цены на верхние трикотажные изделия. Книга 1: Прейскурант

	
	№ 069: утв. Госкомцен СССР 1.04.1980: введ. в действие 01.01.1981. – М.:

	
	Прейскурантиздат, 1980. – 448 с.

	Промышленные ка-
	Оборудование классных комнат общеобразовательных школ: каталог / М-

	талоги
	во образования РФ, Моск. гос. пед. ун-т. – М.: МГПУ, 2002. – 235 с.


Неопубликованные документы

	
	Разумовский В.А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе

	
	/ В.А. Разумовский, Д.А. Андреев; Ин-т экономики города. – М., 2002. –

	Депонированные
	210 с.: схемы. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02,

	
	№ 139876.

	научные работы
	

	
	Социологическое исследование малых групп населения / В.И. Иванов и др.;

	
	

	
	М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. – М., 2002. – 110

	
	с. – Деп.в ВИНИТИ 13.06.02, № 145432.

	Отчет
	Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федера-

	о научно-
	

	
	ции: отчет о НИР / Рос. кн. палата; рук. А.А. Джиго; исполн.: В.П. Смирно-

	исследовательской
	

	
	ва и др. – М., 2000. – 250 с. – Инв. № 756600.

	работе
	

	
	

	
	Белозеров И.В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII–XIV

	Диссертация
	вв.: дис. … канд. ист. наук: 07.00.02: защищена 22.01.02: утв. 15.07.02 /

	
	Белозеров Иван Валентинович. – М., 2002. – 215 с.

	Автореферат диссертации
	Бажанова Р.К. Феномен артистизма: автореф. дис. … канд. филос. наук:

	
	24.00.01 / Бажанова Р.К.; Казанский гос. ун-т. – Казань, 2003. – 17 с.


Составные части документов

Френкель А. Основные тенденции развития российской экономики в 2007г.: прогноз развития экономики России на 2007-2008 гг. / А. Френкель // Проблемы теории и практики управления. – 2007. – № 6. – С. 19-34.


Неверов А.Н. Изучение кинетики поглощения кислорода поликапроамидом … из журнала / А.Н. Неверов, Г.А. Николаев // Высокомолекулярные соединения. –

1992. – № 5. – С. 272–275.

Транспортный комплекс России: итоги 2001г. и задачи 2002г. // Логистика.

– 2002. – № 1. – С. 10–13.

	
	Костевич М. В «Старом городе» время повернуло вспять: в День города

	… из газеты
	владивостокский "Арбат" вернулся в XIX век и обрел золотых рыбок / М.

	
	Костевич // Новости. – 2007. – 3 июля. – С. 7.

	
	

	
	

	
	Двинянинова Г.С. Комплимент: коммуникативный статус или стратегия в

	
	дискурсе / Г.С. Двинянинова // Социальная власть языка: сб. науч. тр. / Во-

	
	ронеж. межрегион. ин-т обществ. наук, Воронеж. гос. ун-т, фак-т романо-

	… из трудов, ученых
	герман. истории. – Воронеж, 2001. – С. 101–106.

	записок, материалов
	Кругликов Л.Л. Проблемы теории назначения наказания: законодательство

	конференций и т. д.
	и практика / Л.Л. Кругликов // Уголовное право в XXI веке: материалы

	
	Международной научной конференции 31 мая – 1 июня 2001 г. / МГУ им.

	
	М.В. Ломоносова, Юридический факультет. – М.: ЛексЭст, 2002. – С. 71-

	
	75.




 Запись, выделенная курсивом, может отсутствовать

38

Продолжение таблицы 3

Характеристика

Пример оформления

источника

Примеры описаний электронных ресурсов

	
	Бондарева Н.А. Памятники культуры Подмосковья [Электронный ресурс]:

	
	усадьбы, монастыри, храмы / Н.А. Бондарева; оболочка, оформление, ди-

	
	зайн: ООО "ИД "Равновесие". – Электрон. дан. и прогр. – М.: Равновесие,

	
	2007. – 1 CD-ROM. – Систем. требования: Windows 98/2000/XP, Pentium II,

	
	256 Mb RAM, 24x CD-ROM.

	
	Создание эффективных дистрибьюторских сетей [Электронный ресурс] /

	
	разраб.: Корпорация "Диполь". – Электрон. дан. и прогр. – М.: Равновесие,

	Электронные ресур-
	2007. – 1 CD-ROM. – (Бизнес-школа). – Систем. требования: Windows

	
	98/2000/XP, Pentium II, 256 Mb RAM, 24x CD-ROM.

	сы локального до-
	

	
	Английский для бизнесменов; Английский технический; Английский для

	ступа
	

	
	чтения газет и журналов [Электронный ресурс]: курс изучения иностр. яз.

	
	

	
	Intell. – Электрон. дан. и прогр. – М.: сор. Квант, 1994–1997. – 1 электрон.,

	
	опт. диск (CD-ROM).

	
	Проекты коттеджей [Электронный ресурс]: около 550 готовых проектов,

	
	выполненных проф. рос. архитекторами. Вып. 3 / разраб., информ. матери-

	
	алы: Postroi. ru; ООО "Каталог проектов". – Электрон. дан. и прогр. – М.:

	
	Новый диск, 2007. – 1 CD-ROM. – Систем. требования: Windows

	
	98/NT/2000/XP, Pentium 100 Mhz, 64 Mb RAM, CD-ROM.

	
	Исследовано в России [Электронный ресурс]: многопредмет. науч. журн. /

	
	Моск. физ.-техн. ин-т. – Электрон. журн. – Долгопрудный: МФТИ, 1998. –

	
	Режим доступа: http://zhurnal.mipt.rssi.ru

	
	Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр ин-

	
	форм. технологий РГБ. – М.: Рос. гос. б-ка, 1997. – Режим доступа:

	
	http://www.rsl.ru

	Библиографические
	Американские Уголки в России [Электронный ресурс]. – М.: Посольство

	
	США, 2005. – Режим доступа: http://www.amcorners.ru

	записи Интернет-
	

	
	Токарев С.А. История зарубежной этнографии [Электронный ресурс]: учеб.

	ресурсов
	

	
	пособие / С.А. Токарев. - М.: Высш. шк., 1978. – 352 с.; Historia 2003 – Сайт

	
	

	
	студентов Историч. фак-та СПбГУ. – 2003. - Режим доступа: http://historia-

	
	site.narod.ru/library/ethnology/ tokarev_main.htm

	
	Минц В. Принципы прогнозирования динамики цен на жилье / В. Минц

	
	[Электронный ресурс] / Рынок ценных бумаг. – Электрон. журн. – 2007. –

	
	№ 18. – Режим доступа: http://www.rcb.ru/archive/articlesrcb. asp?aid=8268

	
	Липатов С. У большого клуба должны быть и иные цели помимо спортив-

	
	ных / С. Липатов [Электронный ресурс] / Коммерсантъ-Деньги. – Элек-

	
	трон. журнал. – 2007. – № 40. – Режим доступа:

	
	http://aafnet.integrum.ru/artefact3/ia/ia5.aspx?lv=6&si=NVXblb2R&qu=231&bi

	Полнотекстовые ба-
	=8068&xi=&nd=14&tnd=0&srt=0&f=0

	зы данных
	или

	
	Липатов С. У большого клуба должны быть и иные цели помимо спортив-

	
	ных / С. Липатов [Электронный ресурс] / Компания Интегрум. – 2007. –

	
	Режим доступа: http://aafnet.integrum.ru/artefact3/ia/ia5.aspx?lv=

	
	6&si=NVXblb2R&qu=231&bi=8068&xi=&nd=14&tnd=0&srt=0&f=0

	
	О федеральном бюджете на 2007 год: федеральный закон РФ от 19 декабря

	Электронные доку-
	2006г. № 238-ФЗ (в ред. от 17.07.2007г.) [Электронный ресурс] / СПС

	
	«Консультант плюс»

	менты из справочно-
	

	
	О федеральной целевой программе «Жилище» на 2002-2010 годы: поста-

	правовых баз
	

	
	новление Правительства РФ от 17 сентября 2001г. № 675 (в ред. от

	
	

	
	11.08.2007г.) [Электронный ресурс] / СПС «Гарант»
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Приложение  А

Образец: заявление на закрепление темы ВКР

_____________________________/_________________________            

                    ФИО                                           подпись   

Диектору 

____ А.К. Пшунетлеву____________

от ____________________________,

группы________________________

Заявление

Прошу закрепить за мной выбранную тему выпускной квалификационной работы:

_____________________________________________________________________________ ,

и назначить моим руководителем ________________________________________.

« ____»_____________ 20__ г.
____________________

дата
подпись студента

Научный руководитель

____________________________________  /
_______________________

ФИО
подпись

«____»_______________ 20__ года
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Приложение Б

Образец: титульный лист ВКР

УТВЕРЖДАЮ

Диектор 

____________А.К. Пшунетлев 

«____»______________20___г.

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

Организация бухгалтерского учета и оценка дина-мики материальных запасов ООО «Бухта Отрада», г. Находка

Н/С-ЭБ-12-09-444. 8810-С. 06. 000. ДР

	Студент
	_________________________
	Р.А. Кузмечев

	Руководитель
	_________________________
	А.В. Иванов

	преподаватель
	
	

	
	
	

	Нормоконтролер
	_________________________
	С.В. Ропотан

	Рецензент
	_________________________
	В.Ф. Семелюк


Сочи 201    
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Приложения В

Образец: титульный лист раздаточного материала к ВКР

УТВЕРЖДАЮ

Диектор 

_____________А.К. Пшунетлев 

«____»______________20___г.

РАЗДАТОЧНЫЙ МАТЕРИАЛ

К ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ

Организация бухгалтерского учета и оценка дина-мики материальных запасов ООО «Бухта Отрада», г. Сочи
Н/С-ЭБ-12-09-444. 8810-С. 06. 000. ДР

	Студент
	_________________________
	Р.А. Кузмечев

	Руководитель
	_________________________
	А.В. Иванов

	ст. преподаватель
	
	

	
	
	

	Нормоконтролер
	_________________________
	С.В. Ропотан

	Рецензент
	_________________________
	В.Ф. Семелюк


Сочи 2016
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Приложение Г

Образец: задание на ВКР

УТВЕРЖДАЮ

Диектор 

____________А.К. Пшунетлев 

«____»______________20___г.

ЗАДАНИЕ на дипломную работу

Студентке Луканиной Ирине Васильевне

1. Тема работы: Разработка мероприятий для повышения эффективности управления запасами на предприятии 

Утверждено приказом по институту № ___ ________ от ___________

2. Срок сдачи работы __________________
3. Исходные данные по работе: на основе данных бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках), данные о имущественном состоянии предприятия.

4. Содержание работы:

Введение: актуальность выбранной темы; понятийный аппарат исследований – цель и задачи работы, объект и предмет исследования.

Основная часть:

1 Теоретические аспекты управления запасами на предприятии

1.1 Сущность товарно-материальных запасов

1.2 Содержание политики управления запасами

1.3 Оценка эффективности использования запасов

2 Анализ управления запасами 

2.1 Краткая характеристика предприятия

2.2 Анализ производственно-финансовой деятельности предприятия

2.3 Анализ управления запасами предприятия
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Заключение (основные выводы по работе) Литература – не менее 35 источников

Приложения – иллюстрационные и исходные материалы

5. Перечень графического материала: - таблицы; - рисунки.

6. Календарный график работ

	Введение и I глава  _________________________
	

	II глава
	_________________________
	
	

	III глава
	_________________________
	
	

	Заключение, оформление
	_______________________
	

	Предварительная защита с _________________________
	при общей готовно-

	сти всех глав и разделов работы не менее чем на 95%.
	

	Защита
	
	
	
	
	

	7. Дата выдачи задания «___» __________________  201  г.

	Руководитель дипломного проекта
	
	
	/ _________________

	
	
	
	подпись
	ФИО
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Приложение Д

Образец: отзыв на ВКР

ОТЗЫВ на дипломную работу студента(ки) ____ курса,

специальности 38.32.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) очной, заочной формы обучения,

Петрова Юрия Сергеевича
по теме

Экономическое обоснование обновления основных производственных фондов на примере

Дипломный проект содержит ____ страниц основного текста и ____ приложений.

Основной текст включает в себя: разделов ____, таблиц ____, рисунков ____.

В приложении содержится ___ таблиц и __ рисунков.

Актуальность темы:

Характер работы (исследовательский или прикладной):

Оценка уровня понимания и практического использования автором теоретиче-ских основ разрабатываемой темы:

Оценка самостоятельности работы, полноты выполнения задания и соблюдения графика выполнения работ:

Степень новизны полученных автором результатов и возможные направления их использования:
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Основные недостатки, выполненной работы:

Общая оценка качества выполненного дипломником проекта и рекомендации:

Руководитель дипломной работы ____________ Петров В.С.________________

ФИО

_________________________________________________________________________

УЧЕНАЯ СТЕПЕНЬ, ЗВАНИЕ, ДОЛЖНОСТЬ

«_____» __________________ 20 ___г.

Личную подпись Петрова В.С. удостоверяю:


(должность, подпись, печать организации)
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Приложение Е

Образец: рецензия ВКР

РЕЦЕНЗИЯ на дипломную работу студента(ки) ____ курса,

специальности 38.32.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) очной, заочной формы обучения,

Петрова Юрия Сергеевича
по теме

Экономическое обоснование обновления основных производственных фондов на примере

В рецензируемом дипломном проекте содержится __ страниц основного текста и __ приложений.

Основной текст включает в себя: разделов ____, таблиц ____, рисунков ____.

Относительно соответствия объема и содержания разделов и всего проекта усло-виям задания на дипломное проектирование имею следующее мнение:

По поводу соответствия списка использованных при проектировании источни-ков разрабатываемой теме считаю целесообразным высказать следующее:

По поводу актуальности темы считаю целесообразным высказать следующие со-ображения:

Относительно понимания дипломником теории, практики анализа, глубины и обоснованности выводов по проблемам, имеющим место в исследуемом объекте, сло-жилось следующее мнение:

Мнение по поводу обоснованности предлагаемых решений по разрешению выяв-ленных в ходе анализа проблем, убедительности аргументации, достаточности мотиви-ровок:

Относительно качества оформления дипломной работы, корректности использо-вания терминологии, ясности и четкости изложения:

По поводу обнаруженных в рассматриваемом дипломном проекте основных не-достатков и обнаруженных ошибки (по страницам):
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оборотная сторона рецензии

Достоинства работы:

Предложение общей оценки выполненного дипломного проекта и рекомендации:

Рецензент

фамилия, имя, отчество, ученая степень, звание


должность


«_____» ________________ 20___г.
______________________

подпись рецензента

Подпись рецензента заверяю

фамилия, имя, отчество, должность


должность


М.П.
__________________

подпись

